
ИНСТРУКЦИЯ 
по работе с таблицами оперативной отчетности ИС(И) 03.12.2025г. 

 
Таблицы для заполнения расположены в Ваших облачных папках обмена. Вы их заполняете и 
оставляете там же. 
 
ВАЖНО! Файл не переименовывать.  
Можно заполнить таблицу в браузере, можно скачать ее из папки, заполнить и вернуть обратно. 
 
В таблице заполняем только ячейки с белым фоном, доступ в другие ячейки закрыт. 
 
* далее – на примере Ясиноватского МО 

 
 
Информация на 10:00 
1. поставить отметку об открытии экзамена в строке каждой школы (можно ставить любой знак 

– «х», , «Х», «+», «о»). Тогда сами появятся цифры в колонке «ПРИСТУПИЛИ» 
 
Заполненная колонка «открыт» -  это признак того, что информация на 10:00 внесена 

 
 
2. если есть не явившиеся или не допущенные, внести цифры в соответствующие колонки, 

количество приступивших тогда изменится. Появится напоминание справа (оранжевый 
шрифт) о необходимости расписать таких детей пофамильно в примечаниях 

 
** работает выявление типичных ошибок 

 
3. Вверху подсчитываются итоги («ВСЕГО)» 
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Информация на 15:00 
 
Продолжаем заполнять ту же таблицу – столбцы на 15:00. 
 
1. Заполнить колонку «завершен» (любой знак – «х», «+», «з»…..). Тогда появятся цифры в 

колонке «ЗАВЕРШИЛИ» 
 
Заполненная колонка «завершен» -  это признак того, что информация на 15:00 внесена 
 

 
2. Если есть досрочно завершившие или удаленные, внести данные, количество завершивших 

само пересчитается. Появится напоминание справа (оранжевый шрифт) 
 

3. Вверху подсчитываются итоги («ВСЕГО)» 
 

 
 
 
 
 
Закрываете вкладку браузера с таблицей. Данные переданы. 
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